
กระทรวงการคลง

ถนนพระรามท ี่ ๖ กทม. ๑๐๔๐๐

ธันวาคม ๒๔๖๑

เรื่อง ห ล ัก เกณ ฑ ์แล ะว ิธ ีป ฏ ิบ ัต ิในการจ ่าย เง ิน ค ่าบ ัต รเต ิมน ํ้าม ัน รถ ราช การแล ะบ ัต รเค รด ิต ราช การ

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบดี ผู้ว ่าราชการจังหวัด เลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ อธิการบดี

อ้างถึง ๑. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนมาก ท่ี กค ๐๔๐๔.๒/ว ๘๙ ลงวันที่ ๑๘ ธันวาคม ๒๔๔๐

๒. หนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๐๗.๒/ว ๔๖ ลงวันที่ ๓๐ พฤษภาคม ๒๔๔๙ 

๓. หน ังส ือกระทรวงการคล ัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๐๒.๒/ว ๑๐๓ ลงวันที่ ๑ ก ันยายน ๒๔๔๙ 

๔. หน ังส ือกระทรวงการคล ัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๐๒.๒/ว ๑๐๙ ลงวันที่ ๙ กันยายน ๒๔๔๙ 

๔. หน ังส ือกระทรวงการคล ัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๐๒.๒/ว ๑๗๘ ลงวันที่ ๑๔ พฤศจิกายน ๒๔๖๐ 

๖. หน ังส ือกระทรวงการคล ัง ด่วนที่สุด ท่ี กค ๐๔๐๒.๒/๑๓๔๒ ลงวันที่ ๒๔ มกราคม ๒๔๖๑

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. แบบแจ้งข้อมูลผู้ใช้งานในระบบรายเดิม และบัตรเติมนํ้าน ันรถราชการ/บัตรเครดิตราชการ

๒. คู่มือการเพิ่มสิทธิเพื่อชำระ Pay Bills กรณีแกไชสิทธิผู้ใช้งาน Company User

๓. แบบแจ้งข้อมูลผู้ใซ้งานในระบบรายใหม่ และบัตรเติมนํ้าม ันรถราชการ/บัตรเครดิตราชการ

๔. คู่มือการเพิ่มสิทธิเพื่อชำระ Pay Bills กรณีสร้างผู้ใช้งาน Company User ใหม่

๔. แบบแจ้งรหัสเช้าใช้งานระบบประจำหน่วยเบิก - จ่าย (Company เอ) และรหัสผ่าน (Password)

๖. คู่มือการใช้งาน Krungthai Corporate Online สำหรับการใช้งาน Pay Bills

๗. คู่มือการใช้งาน TMB Business Click สำหรับการใช้งาน Pay Bills

ตามหนังสือที่อ้างถึง กระทรวงการคลังใด้กำหนดหลักเกณฑ์และชั้นตอนการใช้บัตรเติมนํ้านัน

รถราชการและบ ัตรเครดิตราชการ เพ ื่ออำนวยความสะดวกให้แก่ส ่วนราชการและช้าราชการ ลดการถือเงินสด 

ในการเด ินทางไปปฏิบ ัต ิราชการ รวมท ั้งม ืระบบควบค ุมตรวจสอบท ี่โปร่งใส และต่อมาได้กำหนดหลักเกณฑ์ 

และว ิธ ีปฏ ิบ ัต ิในการจ ่ายเง ินชองส ่วนราชการผ ่านระบบอ ิเล ็กทรอน ิกส ์ โดยให ้ส ่วนราชการท ี่ม ีบ ัญชีเง ินฝาก 

ธนาคารสำหรับรับเง ินงบประมาณที่ขอเบ ิกจากคล ัง ตามระเบ ียบการเบ ิกจ ่ายเง ินจากคล ัง การเก ็บรักษาเงิน 

และการนำเงินส่งคลัง พ.ศ. ๒๔๔๑ ขอเปีดใช ้บริการด ้านการโอนเงิน (Bulk Payment) กับธนาคารกรุงไทย 

จำกัด (มหาชน) ผ ่านระบบ KTB Corporate Online หรือหน่วยงานในสังกัดกระทรวงกลาโหมที่ใช้บริการกับ 

ธนาคารทหารไทย จำกัด (มหาซน) ผ่านระบบ TMB Business Click นั้น

กระทรวงการคล ังพ ิจารณาแล ้ว ขอเร ียนว ่า เพ ื่อให ้การจ ่ายเงินของส่วนราชการเบ ็]นระบบ

อ ิเล ็กท รอน ิกส ์อย ่างค รบวงจร และลดการใช ้เช ็ค  จ ึงกำหนดหล ัก เกณ ฑ ์และว ิธ ีปฏ ิบ ัต ิในการจ ่าย เง ิน  

ค่าบัตรเติมนํ้านันรถราชการและบัตรเครดิตราชการ (Pay Bills) ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ขึ้น โดยให้ถือปฏิบัติดังนี้

๑. ให้กำหนด ...



- ๒-

๑. ให้กำหนดตัวบุคคลผู้ม ีส ิทธิเข้าใช้งานในระบบ KTB Corporate Online หรือ ระบบ TMB 

Business C lic kโดยให้บ ุคคลท ี่ส ่วนราชการม ีคำส ั่งแต ่งต ั้งเป ็นผ ู้ม ีสทิธิเข้าใช้งานระบบ ได้แก่ ผ ู้ด ูแลระบบ 

(Company Administrator) และผ ู้ใข ้งาน 'ในระบบ (Company User) ด ำเน ินการตามว ิธ ีก ารท ี่ธน าคาร 

ผู้ให้บริการกำหนด ตังนี้

หน่วยงานท่ีใช้ระบบ KTB Corporate Online สำหรับกลุ่มงานภาครัฐ (GFMIS)
(๑) กรณีเป็นผู้1ข้งานในระบบ (Company User) เดิม

(๑.๑) ให้ Company User Maker ด้านการจ่ายเงิน และ Company User Authorizer 

กรอกข ้อม ูลในแบบแจ ้งข ้อม ูลผ ู้ใข ้งานระบบรายเด ิม  และบ ัต รเด ิมน ํ้าม ัน รถราชการ/บ ัต รเครด ิต ราชการ 

ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๑ เพื่อส่งให้ผู้ดูแลระบบ (Company Administrator) ดำเนินการเพิ่มสิทธิ และกำหนดเงื่อนไช 

การอนุมัต ิเพื่อชำระ Pay Bills

(๑.๒) ใ ห ้ ผ ู ้ ด ู แ ล ร ะ บ บ  (Com pany Administrator) ด ำ เ น ิ น ก า ร เ พ ิ ่ ม ส ิ ท ธ ิ  

และกำหนดเง ื่อนไชการอน ุม ัต ิเพ ื่อชำระ Pay Bills ตามข ั้นตอนในค ู่ม ีอการเพ ิ่มส ิทธ ิเพ ื่อชำระ Pay Bills 

กรณีแก้ไขสิทธิผู้ใช้งาน Company User ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๒

(๒) กรณีเป็นผู้ใช้งาน,ในระบบ (Company User) ใหม่

(๒.๑) ให้ Company User Maker ด้านการจ่ายเงิน และ Company User Authorizer 

กรอกข ้อม ูลในแบบแจ ้งข ้อม ูลผ ู้ใข ้งานระบบรายใหม ่ และบ ัต รเต ิมน ํ้าม ัน รถราชการ/บ ัต รเครด ิต ราชการ 

ตามส ิ่งท ี่ส ่งมาด ้วย ๓ เพ ื่อส ่งให ้ผ ู้ด ูแลระบบ (Company Administrator) กำหนดส ิทธ ิผ ู้ใข ้งานในระบบ 

และเงื่อนไขการอนุมัติเพื่อชำระ Pay Bills

(๒.๒) ให ้ผ ู้ด ูแลระบบ (Company Administrator) ดำเนินการกำหนดสิทธิผ ู้ใช ้งาน 

ในระบบและเง ื่อนไขการอน ุม ัต ิเพ ื่อชำระ Pay Bills ตามข ั้นตอนในค ู่ม ือการเพ ิ่มส ิทธ ิเพ ื่อชำระ Pay Bills 

กรณีสร้างผู้ใช้งาน Company User ใหม่ ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๔

(๒.๓) เม ื่อกำหนดส ิทธ ิให ้ก ับผ ู้ใข ้งานในระบบแล ้ว ให ้แจ ้งรห ัส เข ้าใช ้งานระบบ 

ประจำหน่วยเบิก - จ่าย (Company เอ) รหัสผู้Iข้งาน (User เอ) และรหัสผ่าน (Password) ให้บุคคลตังกล่าวทราบ 

ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๕
หน่วยงานในสังกัดกระทรวงกลาโหมท่ีใช้ระบบ TMB Business Clickไห ้ต ิดต ่อ 

ธนาคารทหารไทยา เพ ื่อดำเน ินการเพ ิ่มผ ู้ใข ้งาน/เพ ิ่มส ิทธิ Company User Maker ด ้านการจ ่ายเง ิน และ 

Company User Authorizer สำหรับการชำระ Pay Bills บ ัตรเติมนํ้าม ันรถราชการ

๒. เมื่อหน่วยงานได้รับใบแจ้งยอดการใช้จ่ายบัตรเติมนํ้ามันรถราชการหรือบัตรเครดิตราชการ 

(Statement) แ ล ะ ต ร ว จ ส อ บ ก ร ะ ท บ ย อ ด ต ร ง ก ั บ ห ล ั ก ฐ า น ก า ร จ ่ า ย ข อ ง ผ ู ้ ถ ื อ บ ั ต ร ด ั ง ก ล ่ า ว แ ล ้ ว  

ให ้ดำเน ินการจ ่ายเง ินค ่าบ ัตรเต ิมน ํ้าม ันรถราชการหร ือบ ัตรเครด ิตราชการให ้ธนาคารผ ู้ให ้บร ิการผ ่านระบบ 

KTB Corporate Online ตามขั้นตอนในคู่มือการใช้งาน Krungthai Corporate Online สำหรับการใช้งาน Pay Bills 

ตามสิ่งที่ส่งมาด้วย ๖ หรือ ระบบ TMB Business C lick ตามขั้นตอนในคู่ม ือการใช้งาน TMB Business Click 

สำหรับการใช ้งาน Pay Bills ตามสิ่งท ี่ส ่งมาด้วย ๗ แล้วแต่กรณ ี และในกรณ ีท ี่พบข ้อข ัดช ้องในการจ่ายเง ิน 

ผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ตังกล่าว สามารถติดต่อสอบถามได้ที่ธนาคารผู้ให้บริการ

๓.



- ๓-

๓. ใ ห ้ ใ ช ้ ร า ย ง า น ส ร ุ ป ผ ล ก า ร ช ำ ร ะ เ ง ิ น  (Summary Payment Report for Payer

หรือ Tracking Bill-Payment) ที่ได้รับจากระบบ KTB Corporate Online หรือรายงานการชำระบิลและจ่ายภาษี 

(List o f outstanding bills/invoices) จากระบบ TMB Business Click แล ้วแต่กรณ ี เป ็นหล ักฐานการจ ่าย 

และหลักฐานในการตรวจสอบต่อไป

๔. การจ ่ายเง ินค ่าบ ัตรเต ิมน ํ้าม ันรถราชการและบ ัตรเครด ิตราชการ (Pay Bills) ผ ่านระบบ 

อิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว ส่วนราชการไม่ต้องชำระค่าธรรมเนียมให้แก่ธนาคารผู้ให้บริการ 

ทั้งนี้ ให้ถือปฏิบัต ิตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัต ิน ี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นด้นไป

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวช้องเพื่อทราบและถือปฏิบัติต่อไป

ขอแสดงความนิบถิอ

กรมบัญชีกลาง

กองการเงินการคลังภาครัฐ

โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐0 ต่อ ๔๙๒๗ ๔๔๘๔

โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๙

สามารถดาว'นโหลด 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย ๑ - ๗ 

ท่ี QR Code


